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Circ. N. 205/2024 Trapani, 31/05/2024

Al personale ATA:
Collaboratori scolastici

Assistenti amministrativi
Oggetto: Ferie estive personale ATA- a.s. 2023/2024.

Al fine di consentire la predisposizione del piano ferie relativo all’a.s. 2023/2024 che risponda
alle esigenze dell’Istituto, si invita, tutto il personale in indirizzo a presentare richiesta di fruizione di
ferie/festivita soppresse/permessi rettibuiti/recuperi, improrogabilmente entto e mnon oltre il

07/06/2024.

Da lunedi 26/08/2024 tutti i lavoratoti in inditizzo dovranno essere disponibili a riprendere servizio.
Modalita di fruizione:

» Tenendo conto della necessita di assicurare una presenza tale da garantire la normale attivita
lavorativa (di norma deve essere garantita la presenza di almeno due collaboratori scolastici) la
fruizione avverra tassativamente secondo il piano concordato con il DSGA ed espressamente
autorizzato dal DS.

» 1 periodi di ferie richiesti dal dipendente, una volta autotizzati, non potranno subire variazioni
di date, salvo emergenze.

» Per il personale con contratto a tempo determinato (supplenza fino al termine delle attivita
didattiche) le ferie e le festivita soppresse, compatibilmente con le esigenze di servizio, devono

essere interamente fruite entro il termine della supplenza.
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» 1l recupero di tutte le ore aggiuntive eventualmente risultanti a credito dovra essere effettuato,
tassativamente entro il 24/08/2024. Successivamente a tale data si procedera all’azzeramento di
qualsiasi credito.

» Nel piano fetie occorre coprire tutti i sabati di luglio e agosto e le giornate del 6 e 14 agosto.

1l piano ferie, debitamente autorizzato, verra comunicato a tutto il personale ATA.

Si allega modulo da compilare.

11 Dirigente scolastico

Dott.ssa Anna Maria Sacco

(firma omessa ai sensi del D. Lgs. 39/93, art 2, c. 3)



