Prot.n.                                                                                                                                           Luogo e data
 

OGGETTO: Richiamo Ufficiale 
Ai genitori di ________________________ della classe ________
della Scuola ____________________________________________  
In relazione a quanto discusso durante il Consiglio di classe/interclasse del ______________
si ritiene opportuno comunicarvi che il comportamento scolastico di vostro figlio/a è gravemente
inadeguato. In particolare: 
 durante le lezioni (attenzione) ___________________________________________________
 nei momenti di pausa (ricreazione, interscuola, refezione, ecc.) ______________________
 nel lavoro individuale a casa ___________________________________________________ 
 nelle relazioni con i compagni __________________________________________________ 
 nelle relazioni con i docenti ____________________________________________________ 
In merito agli interventi che il Consiglio di classe/interclasse ha deliberato di attuare per far
fronte alla situazione già ampiamente discussa, si informa che:  
A) saranno condotte attività rivolte a riflettere sui propri comportamenti (eventualmente
anche con l’intervento dello psicologo d’Istituto) e sulle relazioni con i compagni/docenti (è
prevista ______________________________________). 
B) verrà attuata una diversa organizzazione della classe attraverso attribuzione di ruoli e
responsabilità. 
Il Consiglio di classe/interclasse chiede quindi la collaborazione della famiglia in merito ad 
un comportamento più corretto e rispettoso dell’ambiente scolastico.
Vi proponiamo inoltre un incontro il ______________ con il Coordinatore di classe/Docente 
prevalente per fare il punto della situazione, scambiare indicazioni e informazioni, confrontarsi
sulle possibili azioni da attuare per aiutare ______________ a maturare comportamenti positivi per
l’apprendimento e le relazioni interpersonali.  
Data l’importanza della questione, siamo certi di poter contare sul vostro aiuto. 
 
IL COORDINATORE DI CLASSE                                                      IL DIRIGENTE SCOLASTICO
                                                                                                                           Dott.ssa Anna Maria Sacco
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Da far firmare ai Genitori e restituire al Docente Coordinatore/ Referente di classe entro e non
oltre il .......
Il/la sottoscritto/a, .................................................................................. genitore dell’alunno/a
........................................................... della classe ................ sez. ......
D I C H I A R A
di aver preso visione  della comunicazione relativa allo scorretto comportamento
scolastico del figlio stilata dal Consiglio di Classe/Interclasse. _________________________________
                                                                                                                         (FIRMA DEL GENITORE)







 
Prot. n.                                                                                                                              Luogo e data
 
Ai genitori di ________________________ della classe ________
della Scuola ____________________________________________  

Oggetto: Contestazione degli addebiti all’alunno/a ____________________________in
relazione ai fatti avvenuti il ___________e comunicazione di avvio del procedimento 
 
Il Dirigente scolastico, 
- sentiti i fatti riferiti da____________________________;
- acquisite le testimonianze di ______________________; 
ha accertato che l’alunno/a ___________________________  in data ____________durante
_____________________ ha ________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(occorre descrivere l’evento in modo puntuale e circostanziato). 
Considerato il fatto che si tratta di comportamenti gravissimi e/o reiterati, il
Dirigente scolastico, 
- visto il Regolamento di disciplina degli alunni, che vieta_________________________; 
- considerato, inoltre, i doveri dell’alunno (art 3, comma 2 del DPR 249/98); 
contesta all’alunno/a _______________________________i fatti avvenuti e comunica l’avvio
del procedimento disciplinare nei suoi confronti rammentando che la sanzione prevista
dal Regolamento di disciplina per i comportamenti suddetti è ______________ 
Lo/a invita, pertanto, assieme ai suoi genitori, a giustificare la sua condotta. 
A giustificazione di quanto contestato, l’alunno e i genitori possono chiedere di esporre le
proprie ragioni nel corso della seduta straordinaria del Consiglio di classe/interclasse
convocato il giorno ____________ alle ore ______________ nella sede centrale dell’I.C.  
In tale occasione l’alunno/a e i suoi genitori potranno produrre anche riflessioni
scritte oppure riferirle verbalmente all’Organo Collegiale.  
Responsabile del procedimento: ______________________________

FIRMA DEI GENITORI                                                          IL DIRIGENTE SCOLASTICO  
_____________________ ______________________                      Dott.ssa Anna Maria Sacco  







 
OGGETTO: VERBALE DEL CONSIGLIO DI CLASSE/INTERCLASSE
 
Il giorno ______________ alle ore_________ presso la _________________
 dell’_____________________si riunisce il Consiglio di classe/interclasse per decidere
i provvedimenti disciplinari nei confronti dell’alunno/a ______________________________
 Presiede il _____________________ Verbalizza il __________________________ 

Sono presenti i professori: _____________________________________________________
                                               _____________________________________________________
                                               _____________________________________________________ 
Sono presenti i genitori:     _____________________________________________________
Sono presenti gli alunni:    _____________________________________________________

Risultano assenti i professori: __________________________________________________ 
Risultano assenti i genitori:     __________________________________________________
Risultano assenti gli alunni:    __________________________________________________
 
Il Coordinatore/Referente (Presidente) di classe fa presente che è stato convocato in
seduta straordinaria il Consiglio di classe/interclasse di ________________ per decidere
circa le sanzioni disciplinari nei confronti dell’alunno/a _______________________________
che, come da contestazione di addebiti notificata all’alunno/a e ai genitori con lettera prot.
n. del ________________risulta aver, in data _________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(riportare l’evento in modo puntuale e circostanziato) contravvenendo al Regolamento di
disciplina degli alunni.  
Il Presidente riferisce sugli esiti dell’istruttoria e dà lettura delle testimonianze rese
da ________________________________ che, allegate al presente verbale, ne costituiscono
parte integrante.  
Vengono, poi, sentiti i Sigg ______________________________ convocati in qualità
di _____________________________ che riferiscono quanto segue _________________
________________________________________________________________________________  
                                                Vengono, poi, ammessi l’alunno/a e il genitore; il Presidente chiede all’alunno/a di
esporre le sue osservazioni in merito all’accaduto.  
L’alunno/a afferma che __________________________________________________
_____________________________________________________________________________  
Il Presidente chiede al genitore dell’alunno/a di esporre le sue osservazioni. 
Il Sig. _____________________________ riferisce che _______________________________
_____________________________________________________________________________ 
Vengono prodotte memorie scritte che, allegate al presente verbale, ne costituiscono
parte integrante.  
Il Presidente invita ad uscire dall’aula quanti non siano membri dell’organo
collegiale e apre la discussione invitando i presenti ad esprimersi. Prendono la parola
___________________________ che osservano quanto segue: ___________________________
________________________________________________________________________________ 
Sulla base di quanto fin qui espresso, il Presidente riassume i vari interventi e,
ritenendo che ci siano gli elementi perché il *Consiglio di classe/interclasse possa decidere,
lo invita a pronunciarsi. 
*Consiglio di classe/interclasse se si tratta di sanzione che comportano l’allontanamento temporaneo
dello studente dalla comunità scolastica per un periodo non superiore a 15 gg; Consiglio d'Istituto
per sanzioni che prevedono l'allontanamento dello studente dalla comunità scolastica fino al
termine dell'anno scolastico o l'esclusione dallo scrutinio finale o la non ammissione all'esame di
Stato conclusivo del corso di studi). 
Il Consiglio di classe/interclasse,  
- considerate le mancanze disciplinari che contravvengono al Regolamento di disciplina
degli alunni; 
- considerati, inoltre, i doveri i dell’alunno (art 3, comma 2 del DPR 249/98); 
- considerata la condotta dell’alunno e, in particolare, le annotazioni disciplinari 
presenti nel Registro di classe fortemente correlate alla condotta contestata; 
- considerate le motivazioni addotte a sua difesa dall’alunno/a;
- esaminata la situazione personale dell’alunno/a. 
DELIBERA
all’unanimità o a maggioranza con voti _______________________________(riportare in
modo chiaro il computo dei voti e, su richiesta degli interessati, eventuali dichiarazioni di voto)
di irrogare la sanzione delle sospensione dalle lezioni ai sensi dell’art. _____ del
Regolamento di disciplina degli alunni per la durata di giorni _______________ a decorrere dal
giorno successivo all’avvenuto ricevimento della notifica del provvedimento.  
Viene riammesso lo studente, il Presidente comunica la decisione all’alunno/a ed ai
genitori e chiede all’alunno/a se intende commutare la sanzione nelle attività alternative
previste dal Regolamento di disciplina degli alunni; li informa che successivamente la
delibera sarà loro notificata per iscritto. 


IL VERBALIZZANTE                                                                                    IL PRESIDENTE  
_____________________                                                                      _____________________
